SharePoint 2019 : animateur et concepteur de sites
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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Créer des sites d'équipe SharePoint
« Créer et gérer des listes et des bibliothéques
«” Savoir synchroniser les données d'un site SharePoint avec OneDrive

« Gérer la sécurité d'acces aux sites SharePoint

& POUR QUI ?

« Toute personne en charge de la création et de la gestion de sites Web avec SharePoint



I

i= Programme détaillé

1 / Découverte de SharePoint 2019

e Rodle et intérét du collaboratif, Fonctions et cas d'usages de SharePoint
e Fonctionnalités de SharePoint

e Les services et les réles proposés par SharePoint

e SharePoint Server 2019 vs SharePoint Server 2016

e Présentation de diverses structures de sites :

e sites de communication

e sites d'équipe

e Sites hub

2 / Les listes dans SharePoint

e Présentation des modeéles de listes
e Créer les listes personnalisées

e Gérer les colonnes de listes

3 / Les bibliotheques dans SharePoint

e Présentation des modeles de bibliotheques

e Gérer les documents

4 /| Parametres avancés des listes et des bibliotheques

e Gérer les colonnes de site
e Gérer les types de contenus

e Gérer les affichages

5 / Liaisons entre les applications Office et SharePoint



e Gérer le contenu a partir de Word, Excel
e L'interfacage entre Outlook et SharePoint
e Synchroniser les données entre OneDrive et SharePoint

e Les outils InfoPath et SharePoint Designer

6 / Gestion de contenus

e Organiser et planifier les données
e Les colonnes de sites et les types de contenus

e Les bonnes pratiques d’organisation

7 /| Gestion des pages

e Les affichages
e Présentation des WebParts

e Créer des pages et des actualités

8 / La sécurité dans SharePoint

e Présentation de I'architecture et les principes de la sécurité SharePoint
e Implémentation de la sécurité et bonnes pratiques

e Conformité et aspects légaux (RGPD)

9 / Concevoir des workflows

e Définition d’un workflow
e La notion de workflow dans un site SharePoint

e Concevoir un worklfow avec SharePoint Designer



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

(22 au 24 Juil. 2026 Q Présentiel - Casablanca
(116 au 18 Sep. 2026 @ Distanciel
)11 au 13 Nov. 2026 @ Distanciel

g4 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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